—
/O rorciacin Resoi SZKOLENIE ON LINE

K Demokracji Lokalnej 16 kwietnia 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

PROWADZENIE POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO PRZEZ
ORGAN | INSTANCJI ZE SZCZEGOLNYM UWZGLEDNIENIEM
POSTEPOWANIA UPROSZCZONEGO | MILCZACEGO ZAtATWIENIA
SPRAWY W TRYBIE PRZEPISOW K.P.A.

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Zapraszamy na szkolenie, podczas ktérego zostang przedstawione regulacje dotyczace k.p.a.
odnoszace sie do prowadzenia postepowania administracyjnego, w stosunku do ktdrego
ustawodawca zdecydowat sie na zastosowanie postepowania uproszczonego lub milczacego
zatatwienia sprawy albo obu tych trybdéw roéwnoczesnie. Podczas zaje¢ uczestnicy poznaja
ogolne zasady postepowania administracyjnego, procedury wszczecia, terminy zatatwiania
spraw oraz konsekwencje niedotrzymania termindw. Szczegdlny nacisk zostanie potozony na
rozne sposoby zakonczenia postepowania, w tym na rozrdznienie miedzy decyzjami,
a postanowieniami, procedury umorzenia i rozstrzygania spraw, a takie szczegotowe
omowienie elementdéw decyzji administracyjnych.

CELE | KORZYSCI:

e Doskonalenie umiejetnosci prowadzenia postepowan administracyjnych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

e Pozyskanie wiedzy na temat postepowania uproszczonego i milczgcego zatatwienia
sprawy w kontekscie przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.

o Zwiekszenie efektywnosci i sprawnosci zatatwiania spraw administracyjnych.

e Weryfikacja wiedzy oraz praktycznych umiejetnosci dotyczacych prowadzenia
postepowania administracyjnego, zwrdcenie szczegdlnej uwagi, kiedy dane
postepowanie nalezy prowadzi¢ w trybie uproszczonym, a kiedy w ramach milczacego
zatatwienia sprawy.

e Skuteczniejsze zarzadzanie procesami administracyjnymi.

e Znaczgce usprawnienie pracy organow | instancji w zakresie prowadzenia postepowan.

e Przeanalizowanie typowych bteddw, popetnianych w toku prowadzenia postepowania
oraz wskazanie sposobow ich rozwigzania.

e Poszerzenie wiedzy i umiejetnosci, przyczyniajacych sie do zwiekszenia efektywnosci
prowadzonych postepowan administracyjnych, uwzgledniajagc specyficzne tryby
postepowania uproszczonego i milczagcego zatatwienia sprawy, zgodnie z przepisami
prawa.

PROGRAM:

1. Wprowadzenie.

2. Zasady ogdlne w postepowaniu administracyjnym.

3. Podstawowe zasady prowadzenia postepowania administracyjnego przez organ | instancji:



a) Wszczecie postepowania —na wniosek i z urzedu.
b) Terminy zatatwiania spraw i konsekwencje ich niedotrzymania.
c) Zawieszenie postepowania — przestanki obligatoryjne i fakultatywne.
4. Sposoby zakonczenia postepowania administracyjnego:
a) Czynnosci, podejmowane przed zakonczeniem postepowania.
b) Decyzja a postanowienie.
c) Umorzenie a rozstrzygniecie.
d) Rozstrzygniecie zgodne 1z zgdaniem wnioskodawcy i niezgodne 1z zgdaniem
whnioskodawcy.
e) Elementy decyzji — obligatoryjne i fakultatywne.
5. Milczace zatatwienie sprawy:
a) W jakich sprawach jest stosowane?
b) Rodzaje milczgcego zatatwienia sprawy.
c) Termin na rozstrzygniecie.
d) Przebieg postepowania.
e) Zaswiadczenie o milczagcym zatatwieniu sprawy.
6. Postepowanie uproszczone:
a) W jakich sprawach jest stosowane?
b) Postepowanie uproszczone a milczgce zatatwienie sprawy.
c) Termin na rozstrzygniecie.
d) Przebieg postepowania.
7. Podsumowanie.

ADRESACI:

Pracownicy urzeddw miast i gmin oraz starostw powiatowych, jednostek im podlegtych
oraz administracji rzagdowej, zajmujacy sie na co dzied prowadzeniem postepowan
administracyjnych, w szczegdlnosci postepowan, w ramach ktérych stosowane sg przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego dotyczgce milczgcego zatatwienia sprawy
oraz postepowania uproszczonego.
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/O Fundacis Romwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z( pemokract Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Prowadzenie postepowania administracyjnego przez organ | instancji
ze szczegolnym uwzglednieniem postepowania uproszczonego i milczacego
zatatwienia sprawy w trybie przepisow k.p.a.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
BH

16 kwietnia 2024 r. Szkolenie w godzinach 8:30-12:30

@ Cena: 435 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu na szkolenie do 3.04.2024 r. cena wynosi:
399 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze $rodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
DANE ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
ul. Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw
DO KONTAKTU: tel. 32 206 98 43, 206 80 39, 606 894 320

szkolenia@okst.pl
_—

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Nna adres MailoOWy: ... sessnsssssssssessnessasssssasa s sessness sesessasssssssssssasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MallOWY: .......ccciveveiiciie i cserssessns s s snssnesssssssesssessassnssasssassessnssas sassss sassnsssassnases
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl
do 12 kwietnia 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowacd
przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej




