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% Demokracji Lokalnej 25_26 Stycznia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

ABC ZAMOWIEN PUBLICZNYCH. KOMPENDIUM WIEDZY DLA
POCZATKUJACYCH PRACOWNIKOW

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych jest wyzwaniem zaréwno dla osdéb zaangazowanych juz
w udzielanie zamdwien, jak i 0sdb poczatkujgcych w tym obszarze. Proponowane przez nas szkolenie
stuzy¢ ma przedstawieniu w przystepny sposéb zasad udzielania zamodwien publicznych wynikajgcych z
przepisdw. Na szkoleniu "krok po kroku" wyjasnione zostang, przez eksperta praktyka dziatania, jakie
nalezy podejmowac dokonujgc publicznych zakupéw. Uczestnik podczas dwudniowego webinarium
otrzyma duzg dawke wiedzy merytorycznej popartej licznymi przyktadami, gdyz jedynie taki sposéb
przekazania wiedzy gwarantuje zrozumienie PZP.

CELE | KORZYSCI:

Zapoznanie z regulacjami prawnymi, jakie obowigzujg zgodnie z ustawg PZP.

Zapoznanie ze specyfikg zamdwien publicznych.

W wyniku szkolenia uczestnik zdobedzie wiedze i umiejetnosci niezbedne do dalszego rozwoju
kompetencji w zakresie realizacji zamoéwien publicznych.

Po zakonczonym szkoleniu uczestnik bedzie potrafit stworzy¢ roczny plan postepowan o
zamowienia publiczne, oszacowac¢ warto$¢ podstawowych zamodwien publicznych, sporzadzié
kluczowa dokumentacje zamdwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane oraz uwzgledni¢ w niej
gtdwne nakazy i zakazy wynikajgce z ustawy Prawo zamdwien publicznych.

PROGRAM:
1. Zakres stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych:

a. Obowigzek stosowania ustawy PZP.

Wyt3aczenia stosowania ustawy PZP.

Progi unijne.

Zasady udzielania zamoéwien ponizej 130 000 ztotych.
Zamowienia kulturalne zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy PZP.
f. Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.
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2. Przygotowanie postepowania:

a. Zasady przygotowywania opisu przedmiotu zamodwienia (OPZ).

b. Najczestsze btedy zamawiajgcego przy opisywaniu przedmiotu zamodwienia.
c. Zasady szacowania wartosci zamoéwienia.

d. Istotne elementy Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (SWZ).

3. Formy ubiegania sie o zamdwienie publiczne:

a. Konsorcjum.
b. Podwykonawstwo.
c. Poleganie na potencjale podmiotow trzecich.

4. Tryby postepowania o udzielenie zamowienia — procedura.

a. Tryby stosowane w zamdwieniach krajowych:
» Tryb podstawowy. (bez negocjacji. z mozliwoscig negocjacji. z przeprowadzeniem negocjacji).
» Partnerstwo innowacyjne.



» Negocjacje bez ogtoszenia.
» Zamowienie z wolnej reki.
b. Tryby unijne:
Przetarg nieograniczony.
Przetarg ograniczony.
Negocjacje z ogtoszeniem.
Dialog konkurencyjny.
Partnerstwo innowacyjne.
Negocjacje bez ogtoszenia.
Zamodwienie z wolnej reki.
5. Jak prawidtowo okresli¢ wymagania podmiotowe?
a. Warunki udziatu w postepowaniu.
b. Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia.
c. Grupa kapitatowa.
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. Zasady polegania na zasobach podmiotu trzeciego.
. Podmiotowe srodki dowodowe.

6. Jak prawidtowo okreslac kryteria oceny ofert?

a. Jryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.

b. Cena a koszt.

c. Kryteria i weryfikacja ich spetnienia.
7. Kluczowe aspekty praktyczne postepowania prowadzonego w trybie podstawowym:

a. Publikacje ogtoszen.

b. Jak oblicza¢ terminy.

c. Wyjasnienie tresci SWZ.
8. Badanie i ocena ofert:

a. Zasady poprawiania oczywistych omytek pisarskich. rachunkowych iinnych. w sposéb istotny nie

wptywajgcych na tresc¢ oferty.
. Badanie razaco niskich cen w ofertach.
Ocena ofert w oparciu o kryteria i ich znaczenie . opisane w dokumentach przetargowych.

. Zakonczenie postepowania.
rodki ochrony prawne;j:
Odwotanie.
Postepowanie skargowe (skarga do sgdu).

c. Pozasgdowe rozpatrywanie spordow.
10.Sesja pytan i odpowiedzi. Program szkolenia jest orientacyjny i moze ulec niewielkiej korekcie. Czas

omoéwienia poszczegdlnych punktéw zalezny bedzie od potrzeb grupy szkoleniowej.
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ADRESACI:

Osoby, ktére nie znajg problematyki zaméwien publicznych lub sg osobami poczatkujagcymi w tej
dziedzinie, a takze osoby odpowiedzialne za kontrole wydatkowania srodkéw, kierownikdw
administracyjnych, dyrektoréow, pracownikéw merytorycznych prowadzacych postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.
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Abc zamdwien publicznych. Kompendium wiedzy dla poczatkujgcych
pracownikow

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

25-26 stycznia 2023 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 689 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line.
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej.
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
DANE DO ul. Zurawia 43. 00-680 Warszawa

Milena Dudek. tel. 71 372 41 21. milena.dudek@okst.pl
KONTAKTU: Katarzyna Nowak. tel. 32 206 98 43 wew. 28. katarzyna.nowak@okst.pl
Anna Rawza. tel. 32 206 80 39 wew. 33. anna.rawza@okst.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika.
stanowisko.
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika.
stanowisko.
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam. ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O NIE O
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej (I @ Mail.......cccooveueeeeverireeeceire et e

Prosze o przestanie faktury na adres MailloOWY: ...........c.cvoiiiiiiiccc ettt ettt s et e s st s s e ere e neas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.org.pl
do 20 stycznia 2023 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.org.pl/

